
Finanzbuchhalter:in Immobilien (60-80%)

Die Baugenossenschaft Hagenbrünneli (bgh) ist eine gemeinnützige Organisation mit dem Zweck 
der Bereitstellung, Erhaltung und Förderung von preisgünstigen und attraktiven Wohnungen für ihre 
Genossenschafter:innen. Unsere Liegenschaften umfassen rund 850 Wohnungen, verteilt auf sechs 
Siedlungen im Raum Zürich Nord (Affoltern, Oerlikon, Seebach). 
 
Per 1. November oder nach Vereinbarung suchen wir eine:n vielseitig interessierte:n

Deine Aufgaben

•	 Verantwortlich für Finanzbuchhaltung inkl. Jahresrechnung, Budget und Finanzplanung 
•	 Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlüsse nach OR und Vorbereitung für die Revision 
•	 Verantwortlich für das Mahnwesen in Zusammenarbeit mit der Bewirtschaftung 
•	 Führen der Darlehenskasse 
•	 Verzinsung des Anteilscheinkapitals 
•	 Erstellen der Steuererklärung 
•	 Erstellen der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 
•	 Erstellen von Statistiken und Reports
•	 Mitarbeit bei Projekten 
•	 Führen der Lohnbuchhaltung inkl. Sozialversicherungen 
•	 Gesamtverantwortung für die Personaladministration

Dein Profil

•	 Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion 
•	 Eidg. Fachhausweis im Finanz- und Rechnungswesen oder gleichwertige Ausbildung  

von Vorteil 
•	 Kenntnisse der Finanzsoftware Abacus / Immobiliensoftware AbaImmo von Vorteil 
•	 Exakte und strukturierte Arbeitsweise, Termintreue, Selbständigkeit und Flexibilität 
•	 Kommunikative Persönlichkeit mit Freude an bereichsübergreifender, dienstleistungs-

orientierter Zusammenarbeit 

Unser Angebot

•	 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit überdurchschnittlichen Sozialleistungen
•	 Abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeiten
•	 Kollegiales Team in einer zukunftsorientierten und familiären Unternehmenskultur 
•	 Weiterbildungsmöglichkeiten

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns auf Dein vollständiges Bewerbungsdossier als PDF-Datei 
per E-Mail an monika.sprecher@motimento.ch 
 
Für Fragen steht Dir Monika Sprecher, Tel. 076 381 38 46, gerne zur Verfügung.


